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Tato smérnice ustanovuje zakladni pravidla administrace uzavirdni smluv, nakupd investic,
zadavani vefejnych zakdzek a predklddani projektd na Lékafské fakulté Univerzity Palackého
v Olomouci (dale jen ,,LF UP“), kterd jsou nezbytna pro evidenci, planovani a piehled &innosti

feSenych na LF UP.

Clanek 1
Smiouvy

1. V3echny smlouvy uzavirané na LF UP musi byt podepsény osobami opravnénymi jednat
v dané véci, tj. rektorem, dékanem a tajemnikem. Opravnéni pro jednotlivé oblasti je
dano platnymi vnitfnimi pfedpisy a normami Univerzity Palackého (déle jen ,UP“)
a LF UP.

2. Smlouvy urCené k podpisu rektorovi UP musi byt opatfeny priivodnim formuliiem
Zadosti o podpis rektora UP, ktery je dostupny na webovych strankach UP. Tento
formulaf musi byt v zéhlavi u jména parafovan pfedkladatelem smlouvy. Smlouva moize
byt postoupena k podpisu rektorovi UP aZ po podpisu tohoto formuldfe dékanem a
tajemnikem LF UP.

3. Navrhy v8ech smluv musi byt vidy pfed podpisem pfedloZeny tajemnikovi LF UP.

Clanek 2
Investice

1. VSechny investice pofizované na LF UP, zejména ty, které se tykaji nutnych oprav a tprav
budov vyuZivanych LF UP a ndkupt pfistroji v ramci védecko-vyzkumnych, rozvojovych a
dalSich projektl, musi byt schvaleny dékanem LF UP.

2. Investice pofizované do prostor Fakultni nemocnice Olomouc musi byt navic schvaleny ze
strany Fakultni nemocnice Olomouc (viz Metodicky pokyn dé&kana LF UP pro pofizeni a
evidenci majetku umisténého v prostorach Fakultni nemocnice Olomouc).

3. PoZadavky na investice musi byt pred pfedloZenim dékanovi LF UP projednéany Védecko-
vyzkumnou komisi LF UP.

4. Investice neschvalena dékanem LF UP nebude realizovana.

5. Investice planované v ramci ucelové podpory na feseni védecko-vyzkumnych projekti
(napf. AZV, GACR, TACR, NPU, OP VVV, projekty internich agentur jednotlivych

ministerstev, projekty EU, ostatni zahraniéni projekty):



a. Schvaleni poZadavku na pofizeni investice z dotaéniho titulu musi probéhnout
ptfed podanim Zadosti o projekt.

b. PoZadavek podava navrhovatel projektu tajemnikovi LF UP.

6. Investice planované z prostiedkd jednotlivych pracovist:

a. Investice pofizované z financi jednotlivych pracovist LF UP jsou schvalovény
v planu investic LF UP na pfislusny kalendarni rok.

b. PoZadavky za jednotliva pracovisté predklada vedouci zaméstnanec pracovisté do
poloviny listopadu predchoziho roku tajemnikovi LF UP.

c. Plan investic na kalendaini rok predklada tajemnik LF UP dékanovi LF UP do konce
listopadu pfedchazejiciho roku na zékladé pozadavki z jednotlivych pracovist.

d. Pofidit investici z prostfedki pracovisté mimo roéni pldn je moZné pouze ve
vyjimeénych pripadech, a to na zakladé Fadného odlivodnéni.

7. PoZadavek na pofizeni investice musi obsahovat nasledujici naleZitosti:

a. nazev investice (pfistroje),

b. ucel pofizeni pfistroje, zdlivodnéni vyuZiti investice z hlediska vyuky nebo védy a
vyzkumu,

c. ve kterém roce bude investice realizovana,

d. zdrojfinancovani,

e. predpokladanou orientacni cenu pfistroje (bez DPH a véetné DPH),

f. ndzev poskytovatele, kterému bude podana Zaddost o projekt obsahujici investici,
jedna-li se o nakup v rdmci Zadosti o projekt,

g. technické parametry pfistroje.

Clanek 3
Zadavani vefejnych zakazek
1. Nakupy zbofZi, sluZeb a stavebni ¢innosti realizované na LF UP musi byt z pohledu
pfedpokladaného finan¢niho objemu v souladu s platnymi zakony CR a vnitinimi
predpisy a normami UP a LF UP.
2. Pokud nakup spadd do kategorie nakupl dle smérnice rektora o zadavani vefejnych
zakazek na UP, musi byt vidy realizovan prostfednictvim ekonomického oddéleni

dékanatu LF UP.



Clanek 4
Projekty

1. Pfi pFipravé zZadosti o projekt v rdmci icelové podpory (napt. AZV, GACR, TACR, NPU,
OP VVV, projekty internich agentur jednotlivych ministerstev, projekty EU, ostatni
zahranini projekty) musi byt rozpocet Zadosti s pfedstihem konzultovén s pFislu$nou
pracovnici ekonomického oddéleni dékanatu LF UP. Nasledné musi byt anotace spolu
s definitivnim rozpoctem predloZena na ekonomické oddéleni dékanatu LF UP, které
ji postoupi ke schvaleni dékanovi LF UP.

2. Po schvéleni dékanem LF UP podle odstavce 1 musi byt pfedloZen k podpisu dékanovi
a tajemnikovi LF UP formulaf Zadosti o podpis projektu (k dispozici na webovych
strankach UP, v zahlavi musi byt parafovan navrhovatelem projektu).

3. Vlastni Zadost o projekt (s formuldfem Zadosti o podpis projektu podepsanym
dékanem a tajemnikem LF UP) bude postoupena na pFisludny referat rektoratu UP.

4. Zadosti o projekty neschvalené dékanem LF UP a nepodepsané dékanem a

tajemnikem LF UP nebudou realizovany.

Zavérecna ustanoveni
1. Toto rozhodnuti nabyva platnosti dnem jeho vydani, tj. podpisu dékanem LF UP, a
ucinnosti dnem zverejnéni na webovych strankach LF UP.
2. Timto se rusi Smérnice dékana LF UP kinvesticim ¢&. LF-B3-1/2009-PN ze dne 1. 5.
2009.

V Olomouci dne 17. fijna 2016

prof. MUDF:MilaiKolaF, Ph.D.
dékan LF UP



