Pokyny k medialni prezentaci LF UP v Olomouci

V ramci zlepseni medialni prezentace LF UP v Olomouci (dale LF) vydavam tyto pokyny zdvazné pro
vSechny zaméstnance LF.

1. Oficidlni zpravy LF vydava a do medii se vyjadfuje v daném poradi: dékan LF, jeho statutarni
zastupce nebo prodékan pro komunikaci, pripadné tajemnik nebo prodékan ve vécech jemu
pfislusejicich.

2. Mimoradné udalosti tykajici se LF jako celku a jeho pracovist ohlasi vedeni pracovisté
dékanovi (pripadné statutarnimu zastupci v nepritomnosti dékana) a prodékanovi pro
komunikaci. Prodékan nasledné zajisti pfedani informaci prorektorovi pro komunikaci.

3. Do 15. fijna kazdého roku zasle vedeni pracovisté prodékanovi pro komunikaci medialni plan.
Prodékan zajisti zpracovani planu za celou LF a jeho zverejnéni. Do planu se zarazuji napfriklad
konference, sjezdy, jubilea...

4. Povérena osoba monitoruje media a vysledky monitorace pravidelné publikuje na webu
v rubrice ,,napsali o nas”.

5. K zlepseni medialni prezentace je vytvorena pracovni skupina. Seznam ¢lenl je uveden na
webu LF. Pracovni skupina projedndva naméty, rady a doporuceni ke zkvalitnéni medialniho
obrazu LF a Uzce spolupracuje s vedenim LF a jednotlivych pracovist.

6. K zajisténi pfehledu publikovanych zprdv odesle vedeni pracovisté kopii zpravy (odkaz na
web, odkaz na porad...) i na prodékana pro komunikaci.

7. Zpravy pro web UPOL zpracovava redakce UP, pokud ma byt ¢lanek uverejnény bez Uprav, je
to nutno v materidlu uvést. Pokud se jedna o zpravu mimoradné dulezZitosti (head line), je to
tfeba pfi odeslani na web zdlraznit, pfipadné kontaktovat prodékana pro komunikaci.

Prof. MUDr. Milan Kolar, Ph.D.

Dékan LF UP v Olomouci

Doc. MUDr. Eliska Sovova, Ph.D., MBA

Prodékanka pro komunikaci



