CourseWare – nápověda

CourseWare je webová nadstavba pro studijní systém STAG. Umožňuje na jednom místě přehledně koncentrovat a přehledně zobrazovat informace o jednotlivých předmětech vedených ve STAGu a doprovázet je dalšími, ve STAGu implicitně neobsaženými a nepovinnými informacemi včetně samostatných datových příloh. 

Systém CourseWare (dále též „CW“) slouží především studentům a akademickým pracovníkům Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen „UP“), v omezené míře také všem návštěvníkům webových stránek UP v závislosti na nastavení uživatelských práv.

Hlavním účelem systému CW je sjednotit podobu a funkcionalitu webových stránek a projektů, které slouží jako podpora realizace studia na Univerzitě Palackého v Olomouci viz. v dokumentu dále popsané jako šablona. 

Kde CW najdete?

Courseware najdete na Portálu UP v sekci Studium a výuka nebo přímo na adrese http://courserware.upol.cz . Přihlášení je shodné jako do Portálu UP.

Jsem vyučující a chci svůj předmět v CourseWaru

Vzhledem ke skutečnosti, že na UP se každým akademickým rokem vypisuje více než deset tisíc předmětů, z toho signifikantní část je unikátní a neopakuje se z minulých let, nezobrazují se všechny předměty v CW automaticky, aby nedošlo ke zbytečnému zatěžování systému a nedošlo k nepřehlednosti CW. 

Zakládání předmětu

Vyučující, který chce využívat systém CW, musí kontaktovat příslušného CourseMastera (seznam coursemasterů na jednotlivých fakultách je na úvodní stránce CourseWaru). Tomu nahlásí zkratku svého předmětu ve STAGu, případné volitelné položky, a počká na vygenerování příslušné webové stránky. Toto vygenerování CourseMaster potvrdí (emailem, telefonicky) žadateli do 24 hodin. V této chvíli je předmět v CW v tzv. vývojové fázi. Tato část je neveřejná (nemohou do ní přistupovat ani nepřihlášení uživatelé, ani studenti) a slouží editorům jako místo pro přípravu obsahu před finálním zveřejněním. Pokud předmět má editovat někdo jiný než vyučující, musí vyučující nahlásit CourseMasterovi login dalšího editora.
V případě, že by se vyskytla jakákoliv chyba nebo nejasnost, je třeba ji vyjasnit mezi vyučujícím a CourseMasterem.

Editace předmětu
Pokud předmět je ve vývojové fázi (je čerstvě vytvořený), musí uživatel vstoupit do Předměty-vývoj, viz. obrázek.
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Ve vývojové fázi pak použijte nabídku Moje předměty a vyberte požadovaný předmět k editaci.
Nově založený předmět vypadá zhruba následovně:
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Šablona určuje základní strukturu stránek předmětu, jejich viditelnosti pro uživatele, slouží editorům jako vodítko, co by stránky měly obsahovat. Současná podoba šablony (a tedy struktura stránek všech předmětů) je následující: 

· O předmětu. Úvodní stránka předmětu, viditelná všem uživatelům (i nepřihlášeným návštěvníkům). Obsahuje uvítací text pro návštěvníky, základní informace o předmětu získané z IS/STAG, vizitku garanta předmětu, aktuální informace pro studenty a ilustrační obrázek či fotografii. 

· Podmínky absolvování. Podmínky absolvování předmětu z IS/STAG, podrobnější informace o povinnostech studentů mimo IS/STAG, významná data a termíny, kalendář předmětu. 

· Přednášky. Stránka obsahující anotaci předmětu z IS/STAG, vizitky přednášejících předmětu, textový portlet se seznamem témat probíraných na přednáškách a portlet Dokumenty s materiály k přednáškám. 

· Cvičení / Seminář. Stránka pro předměty, které mají cvičení či semináře; volitelně lze strukturu rozšířit tak aby každý vedoucí cvičení měl „svou vlastní“ stránku. Stránka obsahuje informace o organizaci cvičení, materiály pro práci na cvičení a vizitky vedoucích cvičení. 

· Samostatná práce. Volitelná stránka, obsahuje podrobné informace o samostatné práci - způsob zadání, vypracování a hodnocení, seznam témat a materiály potřebné ke zvládnutí samostatné práce. Na této stránce lze také použít portletZadávání a odevzdávání prací. V případě potřeby lze pro každé téma vytvořit zvláštní podstránku. 

· Testy. Volitelná stránka. Informace k testům - termíny, forma a organizace testů, případně vzorová zadání. 

· Zkouška. Stránka pro předměty zakončené zkouškou, obsahuje textový portlet s informacemi o zkoušce, okruhy otázek. 

· Kombinované studium. Volitelná stránka, viditelná pouze studentům kombinovaného a distančního studia. Stránky by měla obsahovat informace specifické pro kombinovanou formu studia, převážně tedy organizační údaje. 

· Studijní materiály. Stránka obsahuje seznam literatury z IS/STAG, studijní materiály a odkazy na zdroje na internetu 

· Diskuse. Volitelná stránka, obsahuje diskusi k danému předmětu, případně ankety s možností hlasování 

 

Editace portletu: pro vstup do editačního režimu portletu musí editor použít ikonu tužtičky v pravém horním rohu portletu ([image: image3.png]


)
Opuštění editačního režimu se provede kliknutím na odkaz Zpět v pravém horním rohu portletu (na místě, kde před tím byla ikona pro vstup do editačního režimu).

Nápověda k portletu: u portletů je možné vyvolat nápovědu kliknutím na ikonku otazníčku v pravém horním rohu portletu ([image: image4.png]


).
Práce s jednotlivými portlety

Textový portlet

Textový portlet slouží k zobrazování libovolného textu na stránkách. Text může být naformátován a může obsahovat obrázky, tabulky, či odkazy. K pořízení textu slouží komfortní WYSIWYG editor (editor, který v průběhu pořizování textu zobrazuje jeho výslednou podobu). Portlet umí uchovávat text pro více jazykových verzí, uchovávat starší verze dokumentu a může být nastaven tak, aby zobrazoval text pouze v určitém kalendářním období. Detailní popis tohoto portletu naleznete přímo v nápovědě k tomuto portletu (ikona otazníčku v pravém horním rohu portletu ([image: image5.png]


)).
[image: image6.jpg]Editujete viditelnou verzi
Text

# Editacni rezim portletu - podrobna napovedall

I Nazev portletu: podminky absolvovani - doplnuji

=1 angicina 1]

info

Cesky nadpis | Podminky absolvovani predmétu ] Platné od [ Platné do |

Be®Eo

| Format‘ ‘A. A- D\Ea

1. pravidelna tast na seminaf (max. 2 absence, pfi prekrateni dopliujict pisernné zadani)
2. prilb&zna priprava: pinéni domécich zadani - tetba textt, zodpovidani predem zadanjch otazek

3. odevzdan reflexe tetby (3-4 normostrany reflexe vbraného textu, 5 Kizoweh slov, 3 viastn otézky) + tstnf pohovor





Ikony pro vložení textu z Wordu a vložení prostého textu.
Za zmínku stojí následující možnosti: 

Vložit jako prostý text. Pokud máte text již napsán v nějakém textovém editoru, je možné ho přenést do editoru portletu známou kombinací Ctrl+C a Ctrl+V (kopírování do schránky a vložení ze schránky). V některých případech se může při vkládání ze schránky pokazit formátování textu a dosažení původního vzhledu textu mohou být v takových případech pracnější, než text naformátovat „od píky“. V takových případech je možno použít toto tlačítko. Stisk vyvolá textové pole, do kterého ze schránky vložíme text a stiskneme tlačítko OK. Text se překopíruje do editoru portletu na pozici kurzoru prost jakéhokoli formátování.

Vložit z Wordu. Tlačítko je vhodné použít, pokud vkládáme formátovaný text z MS Wordu. Tato alternativa běžného tlačítka Vložit (popř. klávesové zkratky Ctrl+V) vede ve většině případů k lepší interpretaci formátování textu přenášeného právě z MS Wordu. Při kopírování textu totiž musí dojít k převodu wordovského zápisu formátování textu na zápis používaný na webu (HMTL). Proto stoprocentně rovnocenný převod v některých případech není možný. Nejste-li s výsledkem spokojeni, máte dvě možnosti: opravit špatně převedená místa (v případě, že většina se povedla převést správně) nebo použít tlačítko popsané výše a naformátovat text znovu.

Vizitka učitele
Portlet „Vizitka učitele“ zobrazuje následující informace:

· Jméno a tituly učitele, případně pouze jméno

· Fotografie

· Pracoviště (fakulta a katedra)

· Telefon nebo telefony

· Místnost nebo místnosti

· Rozvrh

· Konzultační hodiny

· Libovolné rozšiřující informace

Portlet má 2 režimy zobrazení — stručný a podrobný. Mezi těmito režimy lze vzájemně přecházet buď kliknutím na ikonky „Maximalizovat“ a „Obnovit“, nebo kliknutím na odkaz „Detail >>>“ a „<<< Zpět“ nacházející se v dolní části portletu.

Pro nastavení portletu slouží editační režim (použijte ikonu tužtičky). Pokud portlet nemá nastavený login vyučujícího (login stejný jako do Portálu UP), zobrazí se jednoduchý formulář, umožňující jeho nastavení:
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Formulář pro nastavení loginu vyučujícího.
Pokud chce vyučující vložit do vizitky svou fotografii, musí  zakliknout Upload z vašeho počítače a kliknutím na Procházet vybrat fotografii (soubor by měl mít příponu .jpg nebo .jpeg) ze svého počítače.
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Formulář pro vložení fotografie.
Portlet Aktuality

Portlet Aktuality slouží k přehlednému zobrazení několika krátkých zpráv, které by návštěvníkovi neměly ujít. U každé aktuality lze zadat krátký titulek a nepovinný podrobnějšího popis. U aktuality lze dále volit typ, časovou platnost a viditelnost pro návštěvníky. Aktuality je volitelně možné zobrazit i v portletu Kalendář předmětu.

Anketní portlet
Portlet pro zobrazení jednoduchého hlasování (anketa). Pro každé hlasování je možné zadat otázku, delší popis ankety, libovolný počet odpovědí a volitelně i datum, do kterého bude možné hlasovat. Hlasovat mohou pouze uživatelé přihlášení do portálu, výsledky ankety jsou viditelné pro všechny návštěvníky (i nepřihlášené). Každý uživatel může v anketě hlasovat pouze jednou, výběrem jedné z nabízených odpovědí (po odpovědi se uživatelům možnost hlasování již nezobrazuje).
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Portlet pro dokumenty

Portlet umožňuje ukládat soubory libovolného typu (velikost souboru je omezena na 20MB) a nabízet je čtenářům stránek formou odkazu. Dále umožňuje vytvářet seznam odkazů na další zdroje na internetu a sloužit jako tzv. bookmark.

Manipulace se soubory či odkazy vloženými do portletu (přidání, úprava a odstranění) se provádí v editačním režimu (viz Režimy portletů a práce s nimi).

Portlet má dvě části, horní slouží k přidání nového nebo úpravě existujícího souboru nebo odkazu a dolní pak obsahuje seznam všech vložených souborů a odkazů. Dokumenty jsou v portletu zobrazeny v pořadí, v jakém byly přidány; pořadí dokumentů lze měnit buď pomocí šipek, které jsou u každého dokumentu v dolní části portletu zobrazeny, nebo jednoduše přetažením dokumentu na správnou pozici myší.

Pro každý soubor / odkaz lze určit skupinu uživatelů, kteří k němu budou mít přístup.Dále lze souborům i odkazům nastavit dobu publikace (od kdy bude dokument viditelný) a datum vypršení (expirace, do kdy bude viditelný).

Kromě souborů a odkazů existuje v portletu speciální typ, oddělovač, který slouží jen a pouze pro vizuální členění dokumentů a nenese žádný obsah.

[image: image10.jpg]Vlogit now dokument.
Typ dokumency
@ soubor O odkaz O oddtlovas

Casta k ouboru

—

Popisak dokumentu (C2) Popisek dokumentu (EN):
[ Il
Nézay dokumenta (saubors) G2 Nézeu dokumanta (zoubors) EN

| E——

Viditelnost dokumentus

O zdsaine O vevenw O vhhhsene O studenty predméta. [ ITERBrOEUSH

a7ad dokumentd mifate smini pietafenim dokumentu my2i s pofadovanau posici nebo ikonksmi
ravdho okrsje,

velkastmatum oot
T Popsek dokament o e S
" B)  vioZeni stazeni
oy G cmee T
prosimaiely >
7 L2 Make and o Wy madlekr
“
13 Quantifiers. 3193 oha111 valeks 7 i






Portlet pro diokumenty – editační mód

Portlet Obrázek

Portlet „Obrázek“ slouží k zobrazení jednoho jediného obrázku na stránce Lze jej využit pro zadání a zobrazení ilustračního obrázku či fotografie, který/á se nějakým způsobem vztahuje k předmětu — např. logo, obrázek zajímavého objektu, grafu, schématu… K obrázku lze připojit stručný titulek v několika jazycích.

Do portletu je možné vkládat obrázky v nejpoužívanějších obrazových formátech — JPEG, PNG, BMP, GIF. V případě použití formátu GIF u obrázků přesahujících maximální povolené rozměry (šířka 280 pixelů) dojde k jeho zmenšení a v případě, že se jedná o tzv. animovaný GIF i k odstranění animace! Pokud chcete na svých stránkách animaci zachovat, použijte obrázek menší než maximální povolené rozměry — pak bude animace zachována.

Dashboard novinek

Jde o jednoduchý portlet umístěný na titulní stránce Coursewaru. Přihlášeným uživatelům ukazuje ve 4 sloupcích následující informace: 

· Seznam studovaných (vyučovaných) předmětů ve vybraném semestru

· Posledních 10 změněných textů

· Posledních 10 aktualit

· Posledních 10 dokumentů

U textů a aktualit je k dispozici náhled změny, který se objeví po najetí na titulek textu resp. aktuality. 
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Ukázka Dashboardu novinek.

Zveřejnění předmětu

Pokud vyučující shledá stav předmětu ve vývojové fázi jako obsahově uspokojivý, požádá příslušného CourseMastera o převedení předmětu z vývojové do veřejné fáze. Každý předmět ve veřejné fázi bude automaticky zahrnut v Portálu UP mezi položky „Moje předměty v CW“ u studentů tohoto předmětu a bude viditelný i nepřihlášeným uživatelům . 

Při převodu předmětu z fáze vývojové do fáze veřejné zodpovídá CourseMaster fakulty za technickou stránku předmětu, vyučující za obsahovou.

Převod předmětu mezi akademickými roky

Pokud předmět v CW již existující má i v následujícím akademickém roce stejnou zkratku předmětu, pak jeho obsah je v následujícím akademickém roce zachován. Pokud se zkratka předmětu změní, může CourseMaster provést kopírování předmětu nebo funkce kopírování využít pro obsahově podobné předměty. 
